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1. Общие положения 
 

1.1. Спортивный отдел является структурным подразделением ФГБУ ПОО 
«ГУОР по хоккею» (далее -Учреждение). 

1.2. Спортивный отдел (далее-отдел) в своей деятельности руководствуется:  
- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»;  
- Федеральным законом от 04.12.2007 N 329-ФЗ «О физической культуре и 

спорте в Российской Федерации»; 
- указами и распоряжениями Президента Российской Федерации; 
- постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации; 
- приказом Минспорта России от 30 октября 2015 года № 999 «Об утверждении 

требований к обеспечению подготовки спортивного резерва для спортивных сборных 
команд Российской Федерации» (с изменениями на 17 мая 2023 года); 

- федеральным стандартом спортивной подготовки по виду спорта «хоккей», 
утв. приказом Министерства спорта РФ от 16 ноября 2022 г. № 997; 

- иными приказами Министерства спорта Российской Федерации; 
-  уставом Учреждения;  
- приказами, распоряжениями директора Учреждения; 
-  настоящим Положением. 

 
2. Цель и задачи спортивного отдела 

 
2.1. Цель отдела: повышение эффективности спортивной подготовки при 

реализации дополнительных образовательных программ спортивной подготовки. 
2.2. Задачи отдела: 
- организация и осуществление образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам спортивной подготовки и 
обеспечения непрерывного учебно-тренировочного процесса обучающихся, 
проходящих спортивную подготовку в Учреждении; 

- координирование учебно-тренировочного процесса для выполнения 
дополнительных образовательных программ спортивной подготовки; 

 
3. Функции спортивного отдела 

 
3.1. Отдел осуществляет следующие функции: 
- разработка программной документации; 
- планирование и организация учебно-тренировочного процесса; 
- организация соревновательной деятельности обучающихся, включенных в 

состав спортивной команды ГУОР; 
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- контроль реализации дополнительных образовательных программ спортивной 
подготовки в соответствии с требованиями Федерального стандарта спортивной 
подготовки по виду спорта «хоккей»; 

- анализ результативности соревновательной деятельности обучающихся; 
- подготовка журналов учёта спортивной подготовки; 
- учет движения контингента обучающихся (зачисление, отчисление, перевод 

на следующий этап и др.); 
- разработка локальных актов и методической документации, обеспечивающих 

реализацию дополнительных образовательных программ спортивной подготовки; 
- планирование и организация воспитательной работы при реализации 

дополнительных образовательных программ спортивной подготовки; 
- организация приема на обучение по дополнительным образовательным 

программам спортивной подготовки; 
- осуществление работы по обеспечению обучающихся спортивной 

экипировкой и инвентарем; 
- ведение учетно-отчётной и статистической документации; 
- осуществление контроля за выполнением нагрузки тренерами-

преподавателями; 
- осуществление работы по привлечению перспективных спортсменов 

Ярославской области и других регионов Российской Федерации для поступления в 
Учреждение; 

- обеспечение деятельности Тренерского совета Учреждения. 
- подготовка предложений по развитию материально-технической базы 

Учреждения; 
- размещение информации, связанной с деятельностью отдела на официальном 

сайте Учреждения; 
- подготовка отчетов и ответов на запросы по вопросам спортивной подготовки; 
- подготовка предложений по вопросам совершенствования спортивной 

подготовки в Учреждении; 
- осуществление взаимодействия со сторонними организациями 

(учреждениями дополнительного образования физкультурно-спортивной 
направленности; спортивными федерациями и др.); 

- осуществление иных функций по поручению администрации Учреждения. 
3.2. Отдел осуществляет свои функции во взаимодействии с иными отделами 

Учреждения. 
 

4. Права спортивного отдела 
 

Отдел в пределах своей компетенции вправе: 
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4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые для 
осуществления деятельности отдела документы, материалы и информацию от других 
структурных подразделений. 

4.2. Организовывать совещания и участвовать в совещаниях по вопросам, 
входящим в компетенцию отдела. 

4.3. Привлекать работников иных структурных подразделений с согласия 
руководителей для решения вопросов, связанных с деятельностью отдела. 

4.4. Вносить директору Учреждения предложения по совершенствованию 
деятельности отдела, Учреждения. 

4.5. Пользоваться имеющимися в Учреждении базами данных. Программами, 
средствами связи. 

4.6. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации и поручениями директора Учреждения. 

 
5. Ответственность 

 
5.1. Руководитель отдела несет ответственность за выполнение задач и 

функций, возложенных на отдел, и обязанностей, установленных должностной 
инструкцией. 

5.2. Сотрудники отдела несут ответственность за неисполнение или 
ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, возложенных на них 
трудовыми договорами, должностными инструкциями, настоящим положением и 
другими нормативно-правовыми документами, определяющими их ответственность. 
  

6. Организация деятельности спортивного  отдела 
 

6.1. Отдел подчинен и подотчётен заместителю директора по учебно-
воспитательной и спортивной работе. 

6.2. Структуру и штат отдела формируется в соответствии с возложенными на 
отдел функциями и объёмом работ и отражаются в штатном расписании Учреждения.  

6.3. Распределение обязанностей между работниками отдела осуществляется 
руководителем отдела. Реализация полномочий, функций отдела и возложенных на 
него обязанностей осуществляется руководителем отдела и другими работниками 
отдела. 

 
7. Взаимодействие с другими подразделениями Учреждения 

 
7.1. Спортивный отдел при выполнении возложенных на него функций 

осуществляет взаимодействие с другими структурными подразделениями 
Учреждения: 
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-       учебным отделом – по вопросам организации образовательного процесса, 
реализации индивидуальных планов; с педагогическим советом по вопросам 
повышения качества спортивной подготовки; 

- воспитательным отделом – по вопросам организации воспитательной работы 
и реализации программы воспитания; 

- службой эксплуатации по организации процесса перевозки обучающихся к 
местам прохождения спортивной подготовки и местам проведения соревнований; 

- бухгалтерией Учреждения по вопросам оплаты труда работников спортивного 
отдела, их расчета при увольнении и перемещении материальных ценностей внутри 
подразделения;  

- заместителем директора по общим вопросам - по организации процесса 
спортивной подготовки, по правовым вопросам, по вопросам обеспечения 
сохранности материальной базы Учреждения, по вопросам сайта Учреждения и 
другим вопросам; 

- отделом по организации труда - по вопросам подбора кадров, по оформлению 
больничных листов, отпусков и командировок тренерам-преподавателям и 
сотрудникам отдела; 

- хозяйственным отделом – по организации хранения и выдачи хоккейной 
экипировки и спортивного инвентаря обучающимся и тренерам-преподавателям, по 
обеспечению надлежащего санитарного и материального обеспечения; 

- контрактной службой – по вопросам приобретения хоккейной экипировки и 
спортивного инвентаря, материальных ценностей, канцелярии, библиотечного фонда. 

 
 
____________________________________________________________________________ 


